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ATTO DI NOMINA DELLO $STUDIO MURER COMMERCIALISTI QUALE RESPOMNSABILE DEL
TRATTAMENTO DEI DATI

Premesso che

La Societs Szn Sexvolo S.r1. ha conferito allo Studie Murer Commercielisti Pincarico di prestare i propri servizi di
supporto ammigistrativo, contabile e di formazione del bilancio (con determina n. 33 del 22.11.2017 che ha
prorogate Uincarico gid in essere fino al 31.12.2019);

in forza del predetto incazico lo Studio Murer Commercialisti dovri:

a) provvedere alla tenuta dells contabiliti ordineria della Societs;

by provvedere sgl adempimenti fiscali e trbutari cosi come meglio specificati nel contratto di conferimento
dell'incanco;

¢) prestare attivita di consulenza ed assistenza in materia fiscale e/ ¢ trdbutara e/ o societaria;

in visth della predetto imcarico, pestanto, lo studio Murer Commerdialisti tratterd: a) dati comuni (es. nome,
cognome, indirizzo, data e luogo di nascita, codice fiscale, copia documento identits) e sensibili anche per inferenza
ai sensi delPart. 9 del GDPR (tipe di dati personal) dei lavorator della Societd San Servolo S.31. (categoric di
interessati) che ne & il Titolare; b) dati comuni dei consulenti/ fornitori/client {es. nome cognorme, codice fiscale,
partita iva) della medesima societs; ¢) dati comuni degi smministratori/ direttod generali e dei sindaci/revison della
socleta,

Lo Studic Murer Commercialisti potra trattare detti dati solo ed esclusivamente per la finaliza di espletare gli
adempimenti contsbili e/o fiscali e tributad e/o di consulenza fiscale- trbutaria - societaria di cui allmcarico
{(natura e finalith del trattamento);

la Sodieti San Servolo S.rl. Titolare del trattamento & legittimata al teattamento di detti dati essendo esso necessario
per adempimento degli obblighi di legge in mateda fiscale ¢ tributarta ed avendo proveeduto a consegnare ai
lavorator ed ai comsulenti/smministratori apposita, completa, informativa (diritti ed obblighi del titolare del
trattamento);

il trattamenta dei dati pessonali necessad per Yespletamento del presente incarice da parte del Responsabile durerd
fino alla cessazione per qualunque motivo del conferiments dellincarico di cul sopra: dopo tale momenta il
responsabile conserveri — con le oppornume cautele - tuttii dati e solo i dati che & tenuto a comservare per legge e
per i periodo normativamente prescritio cessato il quale i dai dovranno essere cancellatt (durata del
trattamento).

Lo Stodio Murer Commercidlist presenta le garanzie sufficienti per mettere in atto le misure tecniche e
organizzative adeguate per la tutels dei diritti depli interessat anche perché si avvale di professionisti iscatd all’ Albo
dei Dottord Commercialisti e come tali assoggettati a] relativo codice Deontologico;

le premesse costituiscono parte integrante del presente atto.

Tutto cié premesso, ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679 la Societi San Servolo S.rl in persona del legale
rappresentate pro fempere Andrea Berzo
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lo Studio Muter Commercialisti quale responsbile del trattamento dei dati personali comuni e sensibili anche per inferenza
dei props lavorator e dei dati comuni dei propri consolenti ed amministratori per I2 fnalita di adempiere agh obhlighi
contabili /o fiscali ¢ tobuteri impost dallz leppe nonché per adempiere sl proprio ncerico professionale.

In tale guelita Io Scudio Murer Commercialisti ¢ tenuto al dspetio delle disposizioni di legge ¢ di regolamento in mateds di
tutela dei dati personali, nonché al dspetto di tutte le indicazioni e prescarioni provenienti dal Titolare dei dati.

In partiwolace:

- dovra osservars i Regolamento europeo 2016/679 e le dtre disposiziant legislative & regolamentas in materia di tutels dei
dati personali, teattando i dati nel dspetto dei prncipi generali del trattamento ivi indicati all’art. 3. E precisamente: liceita,
costettezza trasparenza; limitoziene delia Hndlith; minimirzazione; esattezra; Iimitazione defls conservazions; mtegrith o
nservatezza; responsabilizzazione.

- dovra osservare le disposizioni impastite dal titolare (cfr allegato 1 alla presents noming) ed impartisde in mode andlogoe af
propr dipendentifcollaborator incaricati di trartare detti dati ¢ specificatamente format;

- pon potrd zrasfecite in paesi extra UE dati oggetta del presents incarico, szlve che dé costituisca un obbligo di legge: in
tale ultimo easo @l responssbile dovra avvisare il titotare di tale trasfecimento 2 meno che cid non sia vietato dallz legge per
motvi di interesse pubblico;

- dovrd garantire che fe persone autarzzate o) trattzmento dei dafi <i siano impegnate alla dservatezze o abbizno un adegnato
obbliga legale di riservatezza;

- dovr3 adottare tutte te misure previste doll’art. 32 del GDPR ossis mettere in atto tutte le misure teeniche ed organizzotive
idonee 2 gacuntize un livello di sicurezza dei var deti adeguato i dschi per i disitti deghi interessati che siano stad valutati;

- non potrk nominzre altro responsabile del trattamento dei daff s non previs autorizzazione scritta specifica del titolare «
fermo restande, in tale ultimo caso, Pimposizione cantrattuale sl secondo responsabile deghi sceasi obblighi gravent su di s&;

- aci hmiti delPogpetto dellfincarico professionale doved assistere I Titolare del Trattamento - con misuss tecpiche od
orgasizzative adeguate - offinché possena essere soddisfatte Je sichieste degh interessati di esexcizio dei dirtd loro

dconasautt dal GDPR;

- nei Bimiti delloppetto delllincstco professionale, dovea assistere f Titolere nel gerantire # rispetto deglhi obblighi preacart:
dagli antt. da 32 2 36 del GDPR;
- dovri metters 2 disposizione del Titolaze tutte le informozioni necessarie per dimostrre il rispetio delle prescriziond del

Hegolemento sul beattanento dei dati oggetto del presente incarico consentendogh anche ispezioni /0 accessi presso la sede

dello smdio per b= verfiche rtenute apportune ¢ necessarie 2 tale specifico fine.

- nei limil dell'sggerto dellincarico professionele dovet collsborare per lattuazione delle prescrizioni del Garante.

Venezia, B
TPer accettanone
1 rappresentante Hgple di San Servolo S.ol. T eesponsebile del trattamento
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Allegato alPatto di nomina a Responsabile del trattamento dei dati personali

Istruzioni per il trattamento di dati personali

In generale per qualsiasi trattamento di dato personale con qualunque mezzo —

Per

Il responsabile del trattamento potri effettuare esclusivamente 1 trattamnent: di dati personali che rientrano nell'ambito
delPincarico professionale definito contrattualmente.

I trattamento dei dati personali deve essere effettuato esclusivamente in conformitd alle finalitd previste dal Titalare del
trattamento {desumibili dalPatto di conferimento delfincarics) ¢ comunque specificate nel contratio di nomina di cni
SOpFA.

11 responsabile del trattamento deve prestare particolare attenzione slfesattezza dei dati trattall e, se sonc inesatd o
incompleti, deve provvedere ad aggiornarli tempestivamente.

1i responsabile del trattamento & tenuto ad osservare tutte le misure di protezione e sicurezza (fisiche ed informatiche)
atte ad evitare dschi di distruzione o perdita anche accidentale dei dati, accesso non autoxizzato, trattamento non
consentito o non conforme alle finalitd stabilite dal Titolare del trattamento.

E tenuto a segnalare con tempestivita al Titolare del trattamento evenmali anomalie, incident, furti, perdite accidentali
di dafi connessi con una ricaduta sul trattamento del dati personali 2l fine di attivare — ove ne fdcorranc i presuppost - le
procedure di comunicazione delle violazioni di dati alPautorita di controllo ¢ al soggetit mteressati (stituto del ez

breach). La comunicazione deve avvenire entro 48 ore dal momento in cui ne é venuto a conoscenza.
il trattamento di dati personali effettuate con Pausilio di strumenti elettronici —

Il responsabile del trattamento deve prevedere Putilizzo di credenziali di autenticazione per if trattamento di dati
personali, deve conservare con la massima segretezza le componend rservate di suddette credenziali ¢/o i dispositivi di

autenticazione in suc possesso ed use esclusive.

Il responsabile del trattamento non deve in nessun caso lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico
durante una sessione di trattamento dei dat personali.
Il responsabile del trattamento doved archiviare i dati pemonali soltanto nei dispositivi ¢ nelle aree di archiviazione

sottoposte 2 backup ed adeguatamente protette da accessi non autorizzati.

In caso di intervento di marutenzione/riparazione/aggiornamento del sistema informatico da parte del/dei soggetti a

¢id deputati, da remoto o in sede, il responsabile del trattamento doveid garantire che non vengano poste in essere

attivita illecite sui dad.

In particolare per il trattamento dei dati sensibili con Fausilio di strument elettronici —

Tutti dati sensibili conservati/archiviatt 2 livello informatico devono essere inseriti in cartelle separate ed accessibili selo

da parte di soggetr dotati del relative profilo di sutodzzazione.
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1 responsabile del trattarmento deve prestare patticolare attenzione alla trasmissione a mezzo mail di datl sensibili

verificando con cura la correttezza deflindirizzo di posta elettronica del destinataxio;

e In caso di ricerione a mezzo mail di dad semsibili il responsabile del trattamento ha T'obbligo di proteggere

adeguatamente le mail

Per il trattamento di dati personali effettuato senza Pausilio di strumenti elettronici —

T documenti contenenti dati personali non devono essere portati al di fuori dei locali individuati per la loxo
conservazione se non in casi del tutio eccezionali, & nel caso questo avvenga, Pasportazione deve essere ridotta al tempo
minimo necessario per effettuare le operazioni di trattamento.

Al termine dell’orario di lavoro il responsabile def trattamento deve riportare tuttl 1 documenti contenent] dati personali

trattati senza Pausilio di strumenti elettronici, nei locali individuat per la loro conservazione.

Si deve adottare ogni cautela per impedire che le persone non autorizzate possano venire a conoscenza del contenuto di
docurnent incorporant dati persounali.

Per evitare il rschio di diffusione dei dati personali si deve limitare nei Lmid dello stretto necessario 'usc di copie
fotostatiche e comunque si deve avere cura di andade immediatamente a recuperare presso il dispositiva di stampa.

E inoltre tassetivamente proibito udlizzare copie fotostatiche di documenti contenenti dati personali (anche se non

perfettamente riuscite) all'esterno del lnogo di lavoro, né tantomeno si possonc utilizzare come carla per appunti.

In particolare in caso di trattamento di dati sensibili (senza Pausilio di strumenti elettronic) —

e 1 documenti ancorché non definitivi recant dati sensibili devono essere conservati anche In corse di trattamento in

locali e con modalira idonee a preservame la siservatezza ed impedime Paccesso non autarizzato o lo smarrmento
anche accidentale {es. conservandoli in elementi di arredo muniti di sezratura separatamente da ogni altro documento}.
Il responsabile dovr avere cura di non lasciare mai incostoditi detti documenti sia durante che dopo Porare di lavero.

I documenti contenenti i sopra indicati dati personali dovranno essere distrutti con modalita idonee 2d impedirae la
lettura e/ o lMutilizzo anche accidentale {es. utilizzando dispositvi distruggi documenti).

1I responsabile del trattamento non deve fornire dafi o informazioni di carattere sensibile se non ai soggetti legittGmati
avendo cura di verificare che sia garantita tale esclusivita (es. in caso di informazione data per telefono si deve avere
Passoluta certezza sullidentiti (¢ la legitimazione a ricevere detti dati) del destinatario; in caso di trasmissione di atti &

mezzo fax nop inviare ati “in chiaro”; in caso di trasmissione brevi raanu o 2 mezzo posta mserire i documeanto in
busta chiusa e sigiliata},




